N
v

e
R
QA

A\ o/

Handbok fyrir Llistamenn/
menningarstofnanir

ﬁ
O
(X
Na XY
»
4
-

List fyriralla

Handbdkin er @tlud peim listaménnum sem hafa hlotid framgdngu.

Markhopur

Listamenn tilgreina hvada aldurshopi vidburdurinn er etladur. [ flestum tilfellum er vidburdur etladur
dkuednum aldurshépi, annadhuort @ grunnstigi, midstigi eda efsta stigi grunnskdlans. I minni skélum
landsins er oft gerd su krafa ad allir nemendur skolans geti notid vidburdar. Listamdnnum ber vid pessar
adstedur ad meta og upplysa skélann ef vidburdur er ekki vid hefi dkuedins aldurshéps.

' mérgum tilfellum er videigandi ad listamenn Gtbui ftarefni, s.s. ndmsefni, ljdsmyndir, upptékur, vefsidur
og fleira sem sent er fyrir, @ medan og/eda eftir vidburd. itarefni getur djpkad vidburdinn og vikkad
sjondeildarhring pdtttakenda og efnid er heegt ad Utfeera & 6likan hatt.

Tengilidur listamanna

Huer listhépur skipar einn tengilid hdpsins vid verkefnastjora List fyrir alla. Verkefnastjori sér { upphafi um
samskipti vid skolana og starfsfolk pess. Pegar neer dregur vidburdi ber tengilidur hopsins einnig abyrgd d
ad hafa samband vid skélana, samdegurs eda degi fyrir vidburd, eftir puf sem vid a.

Tengilidur listhops leitast vid ad koma vidburdi a framfeeri, huetja starfsfolk skola til ad skrifa um
vidburdinn @ heimasidu eda leita Ut fyrir skdlann  samfélagsmisla huers skélasamfélags.

Teekni og adbunadur

Huer listhépur Gtbyr ndkueman teknilista/blinadarlista og skilar honum timanlega til verkefnastjora.
Listamenn bera alfarid abyrgd @ ad Utvega pann bdnad sem naudsynlegur er fyrir vidburdinn. Einnig
bera peir abyrgd a ad koma bdnadinum fyrir a vidburdarstad en eru huattir til ad bidja um adstod fra
starfsfélki og nemendum skélanna. bPegar um steerri binad er ad reda, s.s. jésabunag, hijédkerfi, flygil
eda dansduk, finna verkefnastjori List fyrir alla og listhopur bestu lausnina f sameiningu og alltaf i
samuinnu vid vidburdarstad.

Greinargerd

Listhopi ber ad skila greinargerd til verkefnastjora ad lokinni ferd/vidburdi. Verkefnastjori sendir tengilid
listhops greinargerdarform sem tengilidur ber undir sinn hdp og sendir Utfylltan aftur @ verkefnastjora.

Laun

Listamenn fa greidd laun fyrir sitt framlag. Akuedin upph@d er greidd fyrir huern vidburd/syningardag.
Vinnutimi midast vid starfstima grunnskéla.

Grunnskolar eru 6likir ad sterd, umfangi og adstedum og puf er fjoldi patttakenda/dhorfenda
mismunandi eftir visburdum. | menningarhsum og félagsheimilum eru oft kjéradstedur til ad taka
a moti miklum filda pdtttakenda. Avallt er greidd sama upphed fyrir huern vidburd, 6hdd fjélda
pdtttakenda, og stefnt ad bestu mégulegu nytingu huerju sinni.



Gisting, fedi og ferdir

List fyrir alla bokar og greidir fyrir gistingu med morgunmat ef dualid er yfir nott/netur.

' mérgum tilfellum bjéda skélar upp d kaffi, vatn og hddegisuerd og er melst til pess ad listamenn

biggi bodid og myndi pannig god tengsl vid starfsfélk og nemendur skélanna. Listamenn mega gjarnan
upplysa f greinargerd til List fyrir alla um duél sina @ békudum gististad, huort sem upplifunin er géd eda
slem, pui pannig safnast saman pekking sem nytist a milli dra.

List fyrir alla Gtuegar bilaleigubil og/eda greidir fyrir flug eftir pui sem hentar huerjum listhép og
vidburdarstad.

Greidslu- og reikningsupplysingar

Reikningar listamanna eru skradir i gegnum Fjarsyslu rikisins wwuw.fjs.is

Menningar- og vidskiptaraduneytid
kt. 710122-1990

Deild: 16-295-12101

Tengilidur: Elfa Lilja Gisladottir

Ef um rafreenan reikning er ad reda skal senda hann @ info@Listfyriralla.is.
Ef lagt hefur verid Ut fyrir 68rum kostnadi, s.s. eldsneyti, flugi, efniskostnadi eda bil, ber ad senda frumrit
af peim reikningum sem List fyrir alla greidir (ekki er heegt ad rukka fyrir mat og drykki).

Frétta- og samfélagsmidlar

List fyrir alla heldur Uti heimasfdunni listfyriralla.is og Facebook-sidunni facebook.com/Llistfyriralla.
Listam&nnum ber ad senda inn videigandi jésmyndir og nothefar stuttar myndbandsupptokur til

ad kynna sinn vidburd @ heimasidunni listfyriralla.is/vidburdir. Geta ber ad godri upplausn og sterd
mynda fyrir vefsidur. Einnig ber listaménnum ad taka myndir medan & vidburdi stendur sem getu nyst
verkefninu.



